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附件 1                   施工文件材料分类编号表 

序号 类   目   名   称 归档号 备注 

一 综合管理文件 3.*.1  

1 行政管理文件 3.*.1.1(z-f)  

2 质量技术文件 3.*.1.2(z-f)  

3 安全及文明施工文件 3.*.1.3(z-f)  

4 进度控制文件 3.*.1.4(z-f)  

5 费用支付文件 3.*.1.5(z-f)  

6 合同管理文件 3.*.1.6(z-f)  

7 设计变更文件 3.*.1.7(z-f)  

8 交工验收文件材料 3.*.1.8(z-f)  

9 照片及音像文件 3.*.1.9(z-f)  

二 路基工程 3.*.2  

1 路基土石方工程 3.*.2.1(z-f)  

2 排水工程 3.*.2.2(z-f)  

3 小桥及符合小桥标准的通道，人行天桥，渡槽（每座） 3.*.2.3(z-f)  

4 涵洞、通道 3.*.2.4(z-f)  

5 砌筑防护工程 3.*.2.5(z-f)  

6 大型挡土墙、组合式挡土墙 3.*.2.6(z-f)  

7 路基边坡加固工程 3.*.2.7(z-f)  

8 原材料试验与原材料料源、配合比、标准击实文件 3.*.2.8(z-f)  

9 单位、分部、分项工程质量检验评定表 3.*.2.9(z-f)  

11 路基其它工程文件 3.*.2.11(z-f)  
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序号 类   目   名   称 归档号 备注 

三 路面工程 3.*.3  

1 路面垫层 3.*.3.1(z-f)  

2 路面底基层 3.*.3.2(z-f)  

3 路面基层（包括联结层） 3.*.3.3(z-f)  

4 路面下面层（包括联结层） 3.*.3.4(z-f)  

5 路面中面层（包括联结层） 3.*.3.5(z-f)  

6 路面上面层 3.*.3.6(z-f)  

7 水泥砼路面 3.*.3.7(z-f)  

8 路肩加固处理 3.*.3.8(z-f)  

9 路缘石 3.*.3.9(z-f)  

10 路面排水 3.*.3.10(z-f)  

11 原材料试验与原材料料源、配合比、标准击实文件 3.*.3.11(z-f)  

12 单位、分部、分项工程质量检验评定表 3.*.3.12(z-f)  

13 路面其它工程文件 3.*.3.13(z-f)  

四 桥梁工程 3.*.4  

1 基础及下部工程 3.*.4.1(z-f)  

2 上部构造预制和安装（或现场浇筑） 3.*.4.2(z-f)  

3 总体、桥面系和附属工程 3.*.4.3(z-f)  

4 伸缩缝安装 3.*.4.4(z-f)  

5 防护工程 3.*.4.5(z-f)  

6 引道工程 3.*.4.6(z-f)  

7 原材料试验与原材料料源、配合比、标准击实文件 3.*.4.7(z-f)  

8 检测报告 3.*.4.8(z-f)  

9 单位、分部、分项工程质量检验评定表 3.*.4.9(z-f)  
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序号 类   目   名   称 归档号 备注 

10 桥梁其它工程文件 3.*.4.10(z-f)  

五 分离立交工程 3.*.5  

1 立交桥工程 3.*.5.1(z-f)  

（1） 基础及下部工程 3.*.5.1.1(z-f)  

（2） 上部构造预制和安装（或现场浇筑） 3.*.5.1.2(z-f)  

（3） 总体、桥面系和附属工程 3.*.5.1.3(z-f)  

（4） 伸缩缝安装 3.*.5.1.4(z-f)  

（5） 检测报告 3.*.5.1.5(z-f)  

（6） 防护工程 3.*.5.1.6(z-f)  

2 被交叉路线 3.*.5.2(z-f)  

3 原材料试验与原材料料源、配合比、标准击实文件 3.*.5.3(z-f)  

4 单位、分部、分项工程质量检验评定表 3.*.5.4(z-f)  

5 分离立交其它工程文件 3.*.5.5(z-f)  

六 互通立交工程 3.*.6  

1 立交桥工程 3.*.6.1(z-f)  

（1） 基础及下部工程 3.*.6.1.1(z-f)  

（2） 上部构造预制和安装（或现场浇筑） 3.*.6.1.2(z-f)  

（3） 总体、桥面系和附属工程 3.*.6.1.3(z-f)  

（4） 伸缩缝安装 3.*.6.1.4(z-f)  

（5） 防护工程 3.*.6.1.5(z-f)  

2 匝道工程 3.*.6.2(z-f)  

（1） 路基工程 3.*.6.2.1(z-f)  

（2） 路面工程 3.*.6.2.2(z-f)  

（3） 桥梁工程 3.*.6.2.3(z-f)  
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序号 类   目   名   称 归档号 备注 

3 检测报告 3.*.6.3(z-f)  

4 原材料试验与原材料料源、配合比、标准击实文件 3.*.6.4(z-f)  

5 单位、分部、分项工程质量检验评定表 3.*.6.5(z-f)  

6 互通立交其它工程文件 3.*.6.6(z-f)  

七 隧道工程       3.*.7  

1 总体(人行横洞、车行横洞、隧道广场等) 3.*.7.1(z-f)  

2 明洞 3.*.7.2(z-f)  

3 洞口工程 3.*.7.3(z-f)  

4 洞身开挖 3.*.7.4(z-f)  

5 洞身衬砌 3.*.7.5(z-f)  

6 防排水 3.*.7.6(z-f)  

7 隧道路面 3.*.7.7(z-f)  

8 隧道装饰 3.*.7.8(z-f)  

9 辅助施工（超前锚杆、超前钢管等） 3.*.7.9(z-f)  

10 原材料试验与原材料料源、配合比、标准击实文件 3.*.7.10(z-f)  

11 单位、分部、分项工程质量检验评定表 3.*.7.11(z-f)  

12 隧道其它工程文件 3.*.7.12(z-f)  

八 交通安全设施 3.*.8  

1 标志 3.*.8.1(z-f)  

2 标线、突起路标 3.*.8.2(z-f)  

3 护栏、轮廓标 3.*.8.3(z-f)  

4 防眩设施 3.*.8.4(z-f)  

5 隔离栅、防落网 3.*.8.5(z-f)  

6 原材料试验与原材料料源、配合比、标准击实文件 3.*.8.6(z-f)  
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序号 类   目   名   称 归档号 备注 

7 单位、分部、分项工程质量检验评定表 3.*.8.7(z-f)  

九 环境保护 3.*.9  

1 绿化工程 3.*.9.1(z-f)  

（1） 中央分隔带绿化 3.*.9.1.1(z-f)  

（2） 路侧绿化 3.*.9.1.2(z-f)  

（3） 互通立交绿化 3.*.9.1.3(z-f)  

（4） 取、弃土场绿化 3.*.9.1.4(z-f)  

（5） 服务区绿化 3.*.9.1.5(z-f)  

（6） 停车区绿化 3.*.9.1.6(z-f)  

2 隔音墙、声屏障工程 3.*.9.2(z-f)  

3 单位、分部、分项工程质量检验评定表 3.*.9.3(z-f)  

十 服务设施及房建工程 3.*.10  

1 管理处 3.*.10.1(z-f)  

2 管理所 3.*.10.2(z-f)  

3 收费站 3.*.10.3(z-f)  

4 收费棚 3.*.10.4(z-f)  

5 服务区（饮食、休息、修理） 3.*.10.5(z-f)  

6 停车区、治超站 3.*.10.6(z-f)  

十一 机电工程 3.*.11  

1 监控设施 3.*.11.1(z-f)  

1） 车辆检测器 3.*.11.1.1(z-f)  

2） 气象检测器 3.*.11.1.2(z-f)  

3） 闭路电视监视系统 3.*.11.1.3(z-f)  

4） 可变标志 3.*.11.1.4(z-f)  
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序号 类   目   名   称 归档号 备注 

5） 光电缆线路 3.*.11.1.5(z-f)  

6） 监控（分）中心设备安装及软件调试 3.*.11.1.6(z-f)  

7） 大屏幕投影系统 3.*.11.1.7(z-f)  

8） 地图板 3.*.11.1.8(z-f)  

9） 计算机监控软件与网路 3.*.11.1.9(z-f)  

2 通信设施 3.*.11.2(z-f)  

1） 通信管道与光电缆线路 3.*.11.2.1(z-f)  

2） 光纤数字传输系统 3.*.11.2.2(z-f)  

3） 数字程控交换系统 3.*.11.2.3(z-f)  

4） 紧急电话系统 3.*.11.2.4(z-f)  

5） 无线通信系统 3.*.11.2.5(z-f)  

6） 通信电源 3.*.11.2.6(z-f)  

3 收费设施 3.*.11.3(z-f)  

1） 入口车道设备 3.*.11.3.1(z-f)  

2） 出口车道设备 3.*.11.3.2(z-f)  

3） 收费站设备及软件 3.*.11.3.3(z-f)  

4） 收费中心设备及软件 3.*.11.3.4(z-f)  

5） IC卡及发卡编码系统 3.*.11.3.5(z-f)  

6） 闭路电视监视系统 3.*.11.3.6(z-f)  

7） 内部有线对讲及紧急报警系统 3.*.11.3.7(z-f)  

8） 收费站内光 3.*.11.3.8(z-f)  

9） 电缆及塑料管道 3.*.11.3.9(z-f)  

10） 收费系统计算机网络 3.*.11.3.10(z-f)  

4 低压配电设施 3.*.11.4(z-f)  
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序号 类   目   名   称 归档号 备注 

1） 中心（站）内低压配电设备 3.*.11.4.1(z-f)  

2） 外场设备电力电缆线路 3.*.11.4.2(z-f)  

5 照明设施 3.*.11.5(z-f)  

1） 照明设施 3.*.11.5.1(z-f)  

6 隧道机电设施 3.*.11.6(z-f)  

1） 车辆检测器 3.*.11.6.1(z-f)  

2） 气象检测器 3.*.11.6.2(z-f)  

3） 闭路电视监视系统 3.*.11.6.3(z-f)  

4） 紧急电话系统 3.*.11.6.4(z-f)  

5） 环境检测设备 3.*.11.6.5(z-f)  

6） 报警及诱导设施 3.*.11.6.6(z-f)  

7） 可变标志 3.*.11.6.7(z-f)  

8） 通风设施 3.*.11.6.8(z-f)  

9） 照明设施 3.*.11.6.9(z-f)  

10） 消防设施 3.*.11.6.10(z-f)  

11） 本地控制器 3.*.11.6.11(z-f)  

12） 隧道监控中心计算机控制系统 3.*.11.6.12(z-f)  

13） 隧道监控中心计算机网络 3.*.11.6.13(z-f)  

14） 低压供配电 3.*.11.6.14(z-f)  

十二 连接线工程 3.*.12  

 连接线路基工程 3.*.12.1  

1 路基土石方工程 3.*.12.1.1(z-f)  

2 排水工程 3.*.12.1.2(z-f)  

3 小桥及符合小桥标准的通道，人行天桥，渡槽（每座） 3.*.12.1.3(z-f)  
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序号 类   目   名   称 归档号 备注 

4 涵洞、通道 3.*.12.1.4(z-f)  

5 砌筑防护工程 3.*.12.1.5(z-f)  

6 大型挡土墙、组合式挡土墙 3.*.12.1.6(z-f)  

7 路基边坡加固工程 3.*.12.1.7(z-f)  

8 原材料试验与原材料料源、配合比、标准击实文件 3.*.12.1.8(z-f)  

9 单位、分部、分项工程质量检验评定表 3.*.12.1.9(z-f)  

10 路基其它工程文件 3.*.12.1.10(z-f)  

 连接线路面工程 3.*.12.2(z-f)  

1 路面垫层 3.*.12.2.1(z-f)  

2 路面底基层 3.*.12.2.2(z-f)  

3 路面基层（包括联结层） 3.*.12.2.3(z-f)  

4 路面下面层（包括联结层） 3.*.12.2.4(z-f)  

5 路面上面层 3.*.12.2.5(z-f)  

6 水泥砼路面 3.*.12.2.6(z-f)  

8 路肩加固处理 3.*.12.2.8(z-f)  

9 路缘石 3.*.12.2.9(z-f)  

10 路面排水 3.*.12.2.10(z-f)  

11 原材料试验与原材料料源、配合比、标准击实文件 3.*.12.2.11(z-f)  

12 单位、分部、分项工程质量检验评定表 3.*.12.2.12(z-f)  

13 路面其它工程文件 3.*.12.2.13(z-f)  

 连接线桥梁工程 3.*.12.3  

1 基础及下部工程 3.*.12.3.1(z-f)  

2 上部构造预制和安装（或现场浇筑） 3.*.12.3.2(z-f)  

3 总体、桥面系和附属工程 3.*.12.3.3(z-f)  
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序号 类   目   名   称 归档号 备注 

4 伸缩缝安装 3.*.12.3.4(z-f)  

5 防护工程 3.*.12.3.5(z-f)  

6 引道工程 3.*.12.3.6(z-f)  

7 原材料试验与原材料料源、配合比、标准击实文件 3.*.12.3.7(z-f)  

8 检测报告 3.*.12.3.8(z-f)  

9 单位、分部、分项工程质量检验评定表 3.*.12.3.9(z-f)  

10 桥梁其它工程文件 3.*.12.3.10(z-f)  

 连接线隧道工程 3.*.12.4  

1 明洞 3.*.12.4.1(z-f)  

2 洞口工程 3.*.12.4.2(z-f)  

3 洞身开挖 3.*.12.4.3(z-f)  

4 洞身衬砌 3.*.12.4.4(z-f)  

5 防排水 3.*.12.4.5(z-f)  

6 隧道路面 3.*.12.4.6(z-f)  

7 辅助施工（超前锚杆、超前钢管等） 3.*.12.4.7(z-f)  

8 总体(人行横洞、车行横洞、隧道广场等) 3.*.12.4.8(z-f)  

9 装饰工程 3.*.12.4.9(z-f)  

10 原材料试验与原材料料源、配合比、标准击实文件 3.*.12.4.10(z-f)  

11 单位、分部、分项工程质量检验评定表 3.*.12.4.11(z-f)  

12 隧道其它工程文件 3.*.12.4.12(z-f)  

 连接线环境保护 3.*.12.5  

1 绿化工程 3.*.12.5.1(z-f)  

2 隔音墙、声屏障工程 3.*.12.5.2(z-f)  

3 单位、分部、分项工程质量检验评定表 3.*.12.5.3(z-f)  
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注：1、表中“*”表示合同段。 

    2、表中“z”代表该类目的总册数，“f”代表本分册序号数。 

3、原材料试验记录表按单位工程组卷，如为数个单位工程共用的原材料归入 3.*.13中。 

4、该分类编号供参考  

 

 

 

 

 

 

 

     

序号 类   目   名   称 归档号 备注 

 连接线交通安全设施 3.*.12.6  

1 标志 3.*.12.6.1(z-f)  

2 标线、突起路标 3.*.12.6.2(z-f)  

3 护栏、轮廓标 3.*.12.6.3(z-f)  

4 防眩设施 3.*.12.6.4(z-f)  

5 隔离栅、防落网 3.*.12.6.5(z-f)  

6 原材料试验与原材料料源、配合比、标准击实文件 3.*.12.6.6(z-f)  

7 单位、分部、分项工程质量检验评定表 3.*.12.6.7(z-f)  

十三 原材料试验 3.*.13  

十四 改河、改渠工程 3.*.14  

十五 引线工程 3*.15  

十六 过境线工程 3.*.16  

十七 其它工程 3.*.17  

十八 竣工图、表 5.* (z-f)  
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监理文件材料分类编号表 

 

序 

号 
类 目 名 称 包 含 内 容 归档号 备注 

一 综合管理  4.*.1  

1 行政管理文件 

监理大纲、规划、实施办法、制度、

机构及人员配置、管理文件、劳动竞

赛、考评、监理工作年报、月报、工

作总结等 

4.*.1.1(z-f) 

按问题分

类，按时间

排序  

2 质量技术文件 

导线点、水准点、断面复测，阶段性

测量成果抽检表，施工方案的申报及

批复文件，测量、试验等仪器检定证

书，阶段性检测结果，工程质量事故

报告，试验检测月报，监理指令、停

工、返工、复工令，质量巡查通知及

回执、施工质量卡等文件。 

4.*.1.2(z-f) 

3 安全及文明施工文件 安全生产报表及有关文件材料等 4.*.1.3(z-f)  

4 进度控制文件 

工程总进度计划、年、月计划、进度

计划完成情况年、月报表、程开工通

知书等 

4.*.1.4(z-f)  

5 费用控制文件 

索赔申请及批复、计量单价调整申请

及由于国家物价指数调整引起的 变

动批复、计日工申请及批复、暂定金

额使用情况、其它费用及支付证明等 

4.*.1.5(z-f)  

6 计量支付文件 
各合同段支付报表、计量证书、工程

量清单台帐，监理支付月报表 
4.*.1.6(z-f)  

7 变更文件 工程设计变更、工程量变更等 4.*.1.7(z-f)  

8 声像、音像材料 

反映工程质量，施工工艺，隐蔽工程，

重大变更的工程地质条件（地形地

貌，地层岩性，地质构造），建设前

后对比以及上级单位检查的声像资

料 

4.*.1.8(z-f)  

9 工程验收 
监理工作报告及有关工程交、竣工验

收的文件材料 
4.*.1.9(z-f)  

二 工程检测记录  4.*.2  

1 路基工程监理抽检资料 
现场质量抽检表、试验抽检表、工程

质量检验评定表、旁站记录 
4.*.2.1(z-f) 

按标段结合

分部、分项

工程 

2 路面工程监理抽检资料 
现场质量抽检表、试验抽检表、工程

质量检验评定表、旁站记录 
4.*.2.2(z-f)  
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序 

号 
类 目 名 称 包 含 内 容 归档号 备注 

3 桥梁工程监理抽检资料 
现场质量抽检表、试验抽检表、工程

质量检验评定表、旁站记录 
4.*.2.3(z-f)  

4 
分离立交工程监理抽检

资料 

现场质量抽检表、试验抽检表、工程

质量检验评定表、旁站记录 
4.*.2.4(z-f)  

5 
互通立交工程监理抽检

资料 

现场质量抽检表、试验抽检表、工程

质量检验评定表、旁站记录 
4.*.2.5(z-f)  

6 隧道工程监理抽检资料 
现场质量抽检表、试验抽检表、工程

质量检验评定表、旁站记录 
4.*.2.6(z-f)  

7 
交通安全设施监理抽检

资料 

现场质量抽检表、试验抽检表、工程

质量检验评定表、旁站记录 
4.*.2.7(z-f)  

8 环保工程监理抽检资料 
现场质量抽检表、试验抽检表、工程

质量检验评定表、旁站记录 
4.*.2.8(z-f)  

9 服务设施及房建工程 

《建设工程文件归档整理规范》

（GB/T 50328-2001）中“附件 A 建

设工程文件归档范围和保管期限

表”中要求的内容 

4.*.2.9(z-f)  

10 机电工程监理抽检资料 
现场质量抽检表、试验抽检表、工程

质量检验评定表、旁站记录 
4.*.2.10(z-f)  

11 
连接线工程监理抽检资

料 

现场质量抽检表、试验抽检表、工程

质量检验评定表、旁站记录 
4.*.2.11(z-f)  

12 
改河、改渠、改线工程监

理抽检记录 

现场质量抽检表、试验抽检表、工程

质量检验评定表、旁站记录 
4.*.2.12(z-f)  

13 引线工程监理抽检记录 
现场质量抽检表、试验抽检表、工程

质量检验评定表、旁站记录 
4.*.2.13(z-f)  

14 
过境线工程监理抽检记

录 

现场质量抽检表、试验抽检表、工程

质量检验评定表、旁站记录 
4.*.2.14(z-f)  

15 原材料试验抽检资料 
原材料料源、配合比报批文件材料、

原材料抽检试验记录、报告 
4.*.2.15(z-f)  

16 监理日志、旁站记录 现场监理日志、旁站记录 4.*.2.16(z-f)  

17 其它工程  4.*.2.17(z-f)  

 

 说明： 

1、“*”表示监理单位的分类号，总监办为 1，驻地办 2，中心实验室 3。 

2、表中“z”代表该类目的总册数，“f”代表本分册序号数。 

3、原材料试验记录表按单位工程组卷，如为数个单位工程共用的原材料归入 4.*.2.15 中。 

4、监理日志、旁站记录按单位（分部分项）工程 、时间整理。 

    5、声像材料、电子文件按有关规定整理，随纸质文件一并归档。 

    6、该分类编号仅供参考 
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附件 3  案卷封面式样 

 

档号:               

 

 

 

××公路 TH-C01 合同段 K39＋000～K40+000

路基土石方工程施工检查表、试验报告、中间交验

证书、报告 

 

 

 

 

 
 

 

 

 

立卷单位 中铁十八局集团有限公司××公路 

 TH-C01 合同段项目经理部 

起止日期  2009.12.6～2010.10.26 

保管期限  30 年 

密    级   
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附件 4  卷内目录式样 

 

卷 内 目 录 

     

序

号 

文件 

编号 
责任者 文件题名 日期 页次 备注 
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附件 5  卷内备考表式样 

档号：               卷 内 备 考 表  
 

互见号： 

 

说明： 

 

 

 

 

 

 

 

 

                                     

 

  立卷人：        

                                              年   月   日 

                                      检查人： 

                                              年   月   日 

 

 



 

82 

8
2
 

附件6  移交清单式样 

××高速公路××合同段竣工文件移交清单 

 移交单位：                                              接收单位：  

序号 类目名称 归档号 档号 案卷题名 起止日期 保管期限 
卷内页

数 

移交份

数 

1  路基工程 
3·TH-C01·

2·2（4-1） 
 

××高速公路××合同段 K39＋000～K40+000路基土石方工程中间交验证书、分项工程质量检

验评定表、施工检查表、试验报告 

20091206～

20101026 
30年 126 1  

2  …… ……  …… …… …… …… …… 

3  …… ……  …… …… …… …… …… 

4  …… ……  …… …… …… …… …… 

5  …… ……  …… …… …… …… …… 

6  …… ……  …… …… …… …… …… 

  

 

      

                 移交人：            年   月   日                                 接收人：            年   月   日 
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附件 7-1  竣工图封面式样  

××××               公路 

 

竣     工     图 

 

（TH-C01 合同段：K30+400～K31+400） 

 

第一卷  路基工程 

第一册  共二册 

（路线、路基） 

 

 

中铁十八局集团有限公司××公路项目经理部 

二○一三年六月 
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8
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附件 8-1  竣工表封面式样  

国家高速公路网包头至茂名公路（G65）陕西境铜川至黄陵公路                           

 

竣     工     表 

 

（TH-C01 合同段：K30+400～K31+400） 

 

第一卷  路基工程 

第一册  共二册 

（路线、路基） 

 

 

中铁十八局集团有限公司××公路项目经理部 

二○一三年六月 
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8
5
 

附件 9  竣工图图框式样 (重新绘制的竣工图)    

 

     

 

校
对

 

 

制
图

 

 

施工单位全称    

监理法人单位  

建设工程项目名称 图名 

比例  开工日期  施工技术负责人  

图号  竣工日期  专业监理工程师  

          297mm×420mm 
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附件 10  竣工草图目录式样 

竣工草图目录 

××公路 TH-C01合同段 

序号 图 名 新页次 旧页次 
所在图册

名称 
 序号 图 名 新页次 旧页次 

所在图册

名称 

           

           

           

           

           

           

           

           

           

           

           

           

           

           

           

           

  附件 11   设计变更文件与竣工图档号对照一览表 
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设计变更文件与竣工图档号对照一览表 

合同段：                         里程桩号：                                                          第  页  共  页 

序号 变更内容 

 

变更依据文件文号 

 

所在档号 对应竣工图号 所在档号 备注 

       

       

       

       

       

       

       

       

       

       

       

       

       

      

  297mm×420mm 
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附件 12  档号章、竣工图章式样 

 

   档号章式样 

 

档  号 页  次 10 

  10 

35                   15 

 

 

（单位：毫米） 

 

 

竣工图章式样 

 

编制单位  7 

60 

 竣工图 13 

编 制 人 技术负责人 编制日期 10 

     10 

监理单位名称 监理工程师 10 

  10 

                 25                     25                      30  

                                           

                                        80 

  

（单位：毫米） 

  

 


